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Création de site Web a I’'aide de I'outil SimpliSite

Ce guide a été rédigé pour vous aider a concevoir et mettre en ligne votre site
Web a I'aide de I'outil SimpliSite qui a été programmeé par Francois Tessier du
CDEACF. Cet outil a été concu pour simplifier le plus possible la création d'un
site Web et sa diffusion sur Internet. 1l a été adapté pour des apprenantes et des
apprenants qui n’ont pas d’expérience ou de connaissances particulieres dans la
création de site Web.
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Pour me connecter a mon espace « Infomestre » ...

Pour modifier votre site Web, il faut se connecter avec un nom d'usager et un

mot de passe.

1. Allez a I'adresse web suivante :www.cdeacf.ca/site

2. Ensuite, cliquez sur le mot «Infomestre», qui se trouve en bas et a gauche :

3. Inscrivez votre

~Weullez vous identifier
Mom dusager

nom d'usager
et votre mot de passe
dans la fenétre qui parait.

—>
ot de passe

>

~Soumnettre
Yarifier mon identita

. Maintenant, vous avez acces a votre espace de création de site Web.



Pour faire la configuration général de mon site...

1. Placez le curseur de votre souris sur 'onglet « Contenu général
du site », puis cliquez sur « Configuration générale ».

Contenu général du site | Lesfactualités ||

] Sections et sous-
sedctions

» wOtre site

Eg] Ajouter une page

B Déposer un fichier EDmEStre@CdeaCf.Ca

B Gestion des fichier "ot

B configuration
générale

2. Dans la configuration générale du site vous pouvez configurer les

éléments suivants :

[ Retour ]

Description générale /

La présence des actualités, du calendrier
ou de la liste d’envoi. Si vous décochez
'un de ces éléments, il ne sera plus
disponible sur le site.

— Dutils
V Actualités /

W Calendrier
W Liste d'erwvoi P

L’adresse Web (URL) du site.

—Description du site ~
LRL du site {incluant la derniére barre oinQf)/

Le nom du site qui peut étre différent de
celui de votre organisme.

Ihﬂp:fﬁmmm.cdeacf.ca,r’sitef
Mom du site

Le nom de votre organisme.

[RGPAG Membre 4
MNom de votre groupe/organisme /

CDEALCF / -

Montréal, Québec H:Z¥ 1E6
Téléphone (514) S76-1180

110, rue Sainte-Thérése / -
Bureau 101
=l

- L’adresse et les coordonnées de
votre organisme.
Coordonnées de votre groupeforganisme




Sujet(s) du site (séparés par des point wvirgule)

Indiquez ici les sujets qui représentent le
mieux votre site Web.

Vous pouvez indiquer ici une description
de votre site Web.

alphabétisation; alphshétisme; féminisme: ;I
fettnes 47

Description du site

On outil de diffusion weh. 4/A/

Courriel général
|webmestre@u:deau:f.c:a

—

Mission

E
Ll
(1]
]
]

|| - Shyles ;" F'araglaphe;l
;ﬁ ’@ =¥ @ HIML

[T

e
i

Inscrivez ici ’'adresse de courriel de la
personne qui sera responsable du site
Web (Webmestre ou Infomestre).

Dans une perspective de démocratisation des connaissances, de reconnaissance du drott
& l'information et de valorisation du patnmeine decumentaire communautatre quebécods,
le Centre de documentation sur I'éducation des adultes et la condition fémirine est un
catrefour d'échanges et un espace d'expression qu a pour tmission de collecter, diffaser
et promouvolr et rendre accessibles, en frangais, les savedr et savorr-faire des milieus de
I'éducation des adultes, de l'alphabétisation et de la condition férmnine du Québec et des

cotntmunautés francophones du Canada. \

Inscrivez ici la mission de votre
organisme ou un texte que vous
désirez voir apparaitre sur la page
d’accueil de votre site Web.

Les boutons suivants vous permettent de faire la mise en forme de votre texte comme avec
un logiciel de traitement de texte. Nous les verrons plus en détail a la page

3. Pour enregistrer votre configuration generale, cliquez sur le bouton

« Enregistrer » en bas de la page a gauche.

Enregistr* ces modifications
’7 Enregistrer |




Pour changer I'apparence générale du site...

Vous pouvez changer I'apparence général de votre site en placant votre curseur
sur I'onglet « Apparence du site », puis en cliquant sur « Apparence générale du
site ».

Contenu général du site Les actualités Le calendrier Apparende du zite

@ Apparence générale
du site

Gestion de votre site

@ Modifier la feuille de
style principale

: ?
+« Probleme ? webmestre@cdeacf.ca © Modifier Ia feuills de
e Site web de |'ouftil stule du rienu principal

Vous pouvez changer la couleur de fond dans
cette case. La fagon la plus simple est de cliquer
sur la petite palette de couleur, puis de

_l Sélectionner la couleur désirée.

[ Betour ]

—Le carp [=BODY =]
Couleur de fond

|:| I#FF9933 @ Dg’fin_issez ici le type de polic_e
principale du texte de votre site Web.

Police principale |Arial &

Taille |1 b s~ Inscrivez ici la grosseur de vos caractéres en pixels. Plus le

Couleyr chiffre est élevé. nlus vos caracteres seront gros.

. I#DDDDDD @4~ Choisissez ici la couleur de votre texte, en cliquant sur la palette
~L'entéte de couleur vous obtiendrez un choix.

Couleur de fond

. I#EEDDDD G Choisissez ici la couleur de fond de ’entéte de votre site Web, en

cliguant sur la palette de couleur vous obtiendrez un choix.




Bordure
Précisez, dans l'ordre ;

1. Largeur en pixel
2. Twpe de bordure
< solid : bordure pleine

< dotted : bordure pointillée

< dashed: bordure ligng
3. Couleur de la bordure

[1px solid #003366

Hauteur {pixel ou %) : |50px

Dans ce carré blanc, vous pouvez mettre une bordure a 'entéte
de votre site Web. Vous commencer par indiquer la largeur de
votre bordure en pixel (dans notre cas, 1 pixel), ensuite vous
indiquez si vous désirez une bordure pleine (solid), en pointillée
(dotted) ou en ligne brisée (dashed). Finalement, vous indiquez
la couleur de votre bordure en code hexadécimal. Pour
connaitre les différents codes de couleurs acceptés sur le Web,
vous pouvez consulter le site suivant : .

Largeur (pixel ou %) : |5?3'3p><

Vous choisissez ici la largeur et la hauteur de ’entéte
de votre site Web. Vous pouvez choisir de les exprimer
en pixels ou en pourcentage de votre page Web. Nous
vous conseillons d’utiliser les pixels qui offrent une plus
orande stahilité

—Type d'entéte
% Entete avec image

" Entete avec texte

Utilisez une image déja sur le Web ou le
gestionnaire de fichiers pour déposer wvotre
entete et copiez/collez son emplacement ici.

|http:fﬁmw.u:deam‘.cajsitefducumentafrgpaq—e ntete

Couleur de texte

[ |[#FFFFFF \@

<

\

Vous pouvez indiquer a cet endroit si vous désirez que votre entéte soit composée d’'une image OU
que ce soit une entéte avec seulement du texte. L’avantage d'une entéte avec image, c’est que vous
pouvez incorporer des éléments graphiques, comme par exemple votre logo. Vous devez indiquer
u uve I'i u u . Nous v us loi u
Padresse ou se trouve I'image sur le serveur Web. Nous verrons plus loin comment mettre une

image sur le serveur Web.

Si vous désirez vous simplifier la tache, vous pouvez sélectionner « Entéte avec texte », puis
indiquer la couleur du texte de votre entéte a ’aide de la palette de couleur. Cette méthode est
plus simple, mais elle ne vous permet pas d’incorporer des éléments graphiques.




Vous pouvez sélectionner la couleur de
fond du menu principal en utilisant la
palette de couleur a cet endroit.

e~
— . .
Menu principal Vous pouvez également choisir la
Couleur de fond . #350000 % | couleur du texte & I'aide d’une
lette d 1
Couleur du texte [ ][eFFFFFF e
Vous pouvez ajuster la couleur du
Couleur de fond - Survol de souris |:||#FFFF99 | fond du menu lorsque le curseur
de la souris passe sur le menu
Couleur du texte - Survol de souris [ [#FFseno nrincinal.
—Sauvegarder cet apparence

\

Enreqgistrer

Vous pouvez également ajuster la
couleur du texte du menu principal
en utilisant la palette de couleur
suivante.




Pour ajouter des sections et sous-sections a votre site Web

Vous pouvez ajouter des sections a votre site Web pour refléter la division du
contenu de ce dernier. Par apres, vous pourrez ajouter des pages Web dans ces
sections.

1. Placez votre curseur sur I'onglet « Contenu général du site », vous verrez
alors plusieurs choix s’afficher automatiquement. Cliquez ensuite sur « Le
contenu de votre site » :

Contenu gén%ﬂu site

e cnnt\gu de vatre
zite

B Céposer une image
ou un fichier

B Sestion des
irmages/fichiers

B Configuration Qi Gt B 3 B G B DR |
générale i H = : php H dDuSite=1 Hn:ssnhm u”‘i ,7452‘02 | j @K ‘NurlnnAnthlrus Em';
[ Retour ]
2. VOUS VoyeZ |eS SeCtionS Madifier / supprimer une section
existantes dans le milieu de Balletinl | (5 iinliesunssiaseion
Ia page a gauche POUI’ Allcune sous-section
inscrire une nouvelle fuplications e [Aciunssussster
section, vous devez inscrire O
le titre de la nouvelle section  Logiciel lbre &
dans le carré blanc sous le
texte « Ajouter une nouve”e Ajouter une nouvelle section |
SeCtion . I\’J\g;ﬁdé; \S;[;;?:tion que vous aimeriez ajouter
. e
Vous pouvez ensuite
inscrire une description de —>
la section dans le grand ‘ -
carré blanc. & B
3. Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer » Grdre de présentatio
N A “Yous aimeriez la classer dans quel ordre dans le menu?
dans le bas a gauche de la page. Et voila, la
nouvelle section est enregistreée. W

Vous pouvez indiquer I'ordre dans lequel votre
nouvelle section sera classée dans le menu.



Pour ajouter une sous-section, cliquez sur le lien « Ajouter une sous-section ».

Modifier / supprimer une section

Bulletin |Z i [Ajouter une sous-section ]

Alcune sous-section

Mouvelles A % [ Alouter une sous-section ]

« MNos apprenants &

Vous verrez alors la page suivante apparaitre, ou vous pourrez inscrire le
la sous-section et une description de la sous-section.

Ajouter une sous-section

—MNom de |la sous sectio

—Description de cette sous-section

G 7 U= EEEE ||--Styles - = || Paragraphe - |
.E§E| £§| | &;'@@@mm
] | | — @B = < |4

Enregistrer cette sous-section

Pour enregistrer votre sous-section, cliquez sur le bouton « Enregistrer cette

sous-section ».

10



Pour modifier une section ou une sous-section, vous pouvez cliquez sur I'icbne
représentant un petit crayon.

Modifier / supprimer une section

Bulletin ﬁ i [Ajouter une sous-section ]
AlUcune sous-section

Nouwvelles A @ [ Alouter une sous-section |

« MNos apprenahts #

Pour supprimer une section ou une sous-section, cliquez sur la petite icone qui
représente une poubelle.

11



Pour ajouter une page a votre site Web...

1. Retournez dans « Contenu géneéral du site », puis cliquez sur « Ajouter une
page » dans la section ou sous-section ou vous désirez mettre votre page Web.

EPages lides a cette section [ ajouter une
1page ]

2. inscrivez le nom

de la page Web a [ RSO ]

ajoute, P
Mom de la page
Description de la page
puis le texte de la
page Web. —_—
\}
3. Puis cliquez sur le
bouton G 7 U |=
« Enregistrer cette — o
page » en bas de la i= = | = F |
page a gauche. | |

|| Styles ;II Paragraphe;l

&’@-@@HTI‘HL
| — @ E| = < | &

Personne répondante

ourriel de la personne qui répond aux guestions en lien avec cette section

(Sauvegarder

Enregistrer cette page

12



Pour ajouter une image a votre site Web...

Pour ajouter une image a votre site Web, vous devez d’abord mettre votre image
sur le serveur Web.

Pour ce faire, placez le curseur de votre souris sur « Contenu général du site »
puis cliquez sur « Déposer une image ou un fichier ».

Contenu genéral du site

1 Le contenu de votre
zite

B Déposer une image
ou un fichier

B Gestion des
irmagessfichiers

B configuration
générale

Dans la fenétre suivante, indiquez le nom du fichier de I'image, une courte
description de I'image et indiquez le fichier qui correspond a votre image. Les
images pour un site Web doivent étre en format JPG pour les photos ou GIF
pour les dessins.

[ Betour ] Indiquez ici le nom du fichier de
_____—— votre image. Par exemple,

—Mom du fichier . .
: . ‘7{’ image2.gif
||mag92.g|f

—Courte description . R
I' " I - ———— Mettez ici une courte description
mage servant pour le guide <4 .
d H d de I'image.
—Le fichier
ICZUI’HEQES pourle nouv — Farcourir.. 4\ Cliquez sur parcourir pour trouver le fichier de
—Enreqistrer votre image sur votre disque ou votre disquette.
alvegarder ce fichier

Lorsque votre fichier d’image est bien inscrit,
cliquez sur le bouton « Sauvegarder ce fichier »

13



Voici la fenétre que vous obtiendrez apres avoir cliquez sur « Sauvegarder ce

fichier ».

[ Betour ]

Fichier sauvegardé : Le fichier : imageZ2.gif
Taille : 2644

Tywpe : image/gif

YWotre fichier est ici .
http://fwww.cdeacf. cafsite/documentsfimage?2. gif

Four faire un lien wers ce fichier, utiliser cette balise :

Vous pouvez ensuite
copier le lien qui vous
permettra d’insérer
votre image. Copiez le
premier lien, celui qui
n’a pas de balises
HTML.

<a href="http:/fwww.cdeacf.ca/sitefdocuments/image2. gif"
title="Image servant pour le guide"=image2. gif</a=

Dans la section ou la page ou vous désirez mettre I'image, cliquez sur le bouton

gui permet d’insérer une image.

Modifier Informatique

—Mom de la section
MNom de la section gue vous aimeriez aiouter

|Infc|rmatique

—Description de cette section
Description de la section

Mauz offrons aussi une formation de blablabla,.,

Voici le bouton qui
permet d’insérer dans
la page ou la section
une image.

&
y
=
i

o
M
1]
1]

&; Q@HTmL
| — @2 [E]| % < | &

Il
i
[11
T
T

|
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Vous verrez alors la fenétre suivante apparaitre.

=1 x|

a Insérer/modifier une image - M -

Collez ici ’adresse de 'image que vous avez

Insérer/modifier une imﬂgE/ precfdemment —

Adrezse de | & Inscrivez ici une courte description de I'image.
l'irmage: //

Cescription de | & 11

l'irmage: Vous pouvez indiquer ici si 'image sera aligné a

ali N I T, 1 droite, a gauche ou au centre. Par défaut, I'image
R Efautd T sera située a gauche de la page.

Dirnensions: |:| ® :
Bordure: Vous pouvez indiquer ici la largeur et la hauteur

de votre image en pixels.
WSpace: I

Vous pouvez mettre une bordure autour de votre image. Vous
devez indiquer la largeur en pixels de votre bordure. Par
In i Erar | exemple, le chiffre 5 indiquera que votre bordure aura 5 pixels

d’énaissenr.

HSpace:

Dans cet espace, vous pouvez indiquer en pixels 'espacement
vertical entre I'image et la bordure de la page Web.

Dans cet espace, vous pouvez indiquer en pixels 'espacement horizontal
entre 'image et la bordure de la page Web.

Lorsque vous avez fini d’inscrire les
informations sur I'image, cliquez sur le
bouton « Insérer ».

Apres avoir cliqué sur le bouton « Insérer », votre image sera affichée dans la
section, la sous-section ou la page Web que vous avez choisi.

15



Pour ajouter un lien hypertexte...

Le lien hypertexte ou URL vous permet d’accéder a d’autres pages Web. Vous
pouvez insérer des liens hypertextes qui pointent vers des pages Web de votre

propre site ou vers des pages Web de d’autres sites Web.

Pour ajouter un lien vers un site Web extérieur...

1. Accédez a la page Web ou a la section dans laquelle vous voulez insérer votre

lien hypertexte. Ecrivez ensuite le texte qui décrit le lien hypertexte. Par

exemple, « Lien vers Google ». Puis définissez en bloc le texte sur lequel portera

le lien hypertexte.

Modifier Informatique

—Mor de la section
Mom de la section gue wous gMeriez ajouter

|Inf|:|rmatique /

—Description de cette section /
Description de la sgtion

Lien vers Google

2. Ensuite cliquez sur le bouton
lien qui est représenté par une
petite chaine.

&
by
=
i

Il
M|
il

= [|-Stles - < ||Ertéte 6+
||§ﬁ) F ’E@@HWL

g |— @ EH| = | aa

[11
cari
[11
e
'™
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3. Vous verrez apparaitre une fenétre qui vous permet d’inscrire I'adresse du site
Web , dans notre cas : http://www.google.com. Vous devez inscrire I'adresse au
complet avec le « http:// » au début de I'adresse.

; Insérer/modifier un h!_.rper:[ - IEIIﬂ
Insérer/ modifier uf hyperlien — -
Aiay 4. Vous pouvez choisir de faire
URL: |http:,-",-"www.gnng|e.cnm | . N
_—1 ouvrir la page Web dans la méme
Destination: IOuwir dans la mére fenétre ‘."I fenétre du navigateur ou encore
dans une autre fenétre.

5. Cliquez sur le bouton « Insérer » apres avoir
inscrit votre lien.

Le lien hypertexte s’appliquera sur la portion de texte que vous aviez définie en
bloc. Sur votre site Web lorsque les utilisateurs cliqueront sur « Lien vers
Google », ils seront automatiquement dirigé vers la page d’accueil du moteur de
recherche.

17



Pour ajouter un lien vers une page Web dans votre site...

Vous devez d’abord ajouter une page Web comme cela est expliqué a la page 12
de ce guide.

Lorsque vous avez ajouter votre page, vous verrez la fenétre suivante apparaitre :

[ Betour ]

Page enregistrée.
Wotre page est sauvegardée ici
|http:,-",-"-mw.cdeau:f.u:a,-"site,-"u:nnau erphp?section=6&sousSection=~8page=19

Wous pouvez utiliser cettp balise HTML pour lnclure ol wvous voullez :

<3 href="http:/fwww.fpdeacf.ca/sitefconsulter.php?
section=5&sousSectigh=&page=19"=Création de site Web</a=>

Vous devez copier cette adresse que vous collerez dans la
fenétre d’insertion de lien. Répétez les étapes d’insertion d’un
lien hypertexte tels que présentés a la page 16 de ce guide.

18



Pour publier une actualité...

A I'aide de Simplisite, vous pouvez publier facilement une actualité. Pour ce
faire, placez le curseur sur « Les actualités », puis cliquez sur « Publier une

actualité ».

Les actualités

Contenu général du site

Le calendrier

B Publier une actualité

Gestiﬂn dE | Mc\difier.n"Supprin’(

une actualité

publiez ampil [ | Catégnria des

En cliquant ici, vous pouvez

— | modifier ou supprimer une

antirialitd

Les actualités sont classées sous

actualités

[ créole: publiez massive = C‘:‘”‘:f'—'rati‘:‘”

différentes catégories. Vous pouvez
ajouter ou supprimer des catégories
en cliquant ici.

| Filica7 la miorar A ban it fben ik adminictrar foa it lac acroet

indiquer le nombre d’actualités qui seront

En cliquant sur « Configuration » vous pouvez

publiés sur la page d’accueil de votre site Web.

Apres avoir cliqué sur « Publier une actualité », vous verrez la fenétre suivante

apparaitre qui vous permettra de publier votre actualité .

Publier une actua"té/ Sélectionnez ici la catégorie de votre nouvelle actualité.

]

Catégorie de la nouvel|
( s, | Ajouter une cB®egorie

Vous pouvez cliquez ici pour ajouter une nouvelle
catégorie.

Titre de la nouvelle

rTexte de la nouvelle

G 7 U 2| E = = E ||-5Styles - = || Paragraphe = |
EE§E| +§| | *’E@@Hrm
0 | | — 2 E % < | &
~Sauvegarder
" Sauvegarder cette actualité I

19



Pour ajouter un événement au calendrier...

Sous l'onglet « Le calendrier » sélectionnez I'option « Publier un événement »

Le calendrier

B Publier un

évéanernant

B modifier/supprimer
un événerment

B configuration

Cliguez ensuite sur « Pour quelle date? »

Publier un événement

—iuel jour?

4 jl4 /2005 (j/mfa) Pour quelle date?

— 1 "AvEnernent

Vous verrez alors un petit calendrier apparaitre et vous cliquez sur la date de
I’événement.

-Quel jour?

[1a  sla /feo05  (fm/a) Pour guelle date?
e ~
T:‘tfgedn;T; 3 Calendar -0l x| /

Ii < Avril 2005 =
DLMMJIY S

Descriptior| 27 2z 203031 1 2 /
34 56 ?4%/

101112} 13 14715 18

17181920 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 35 6 7

Aujourdhui




Inscrivez ensuite le titre de I'événement puis la description de I'événement.

Publier un éyénement

—Quel jour?

\
14 74 f|2\05 {ifmfa) Pour qyélle date?
—L'événernent \ /
Titre de 'événement ¥ /
Description
G I U E=E=EE b= e
:E§E| £§| | &.’@@@HWL
O | | — 2B = ~ |4
—Sauvergarder
Enregistrer cet evenemeant

Finalement, pour afficher votre événement vous cliquez sur le bouton
« Enregistrer cet événement »



Pour supprimer ou modifier un événement...

Placez votre curseur sur I'onglet « Le calendrier », puis cliquez sur
« Modifier/Supprimer un événement ».

La calendriar

B FPublier un

événerneant

B modifier/ supprimer
un auvénement

M configuration

Editer un événement

—Seélectionner I'événement a éditer
Wotre événement est inscrit dans quel mois 7

|Sé|en:ti|:|nnez le mois | <

ionnez e mois

T

—Poursuivre
kodifier cet evenement

Editer un événement

—Seélectionner 'événement a éditer

Cliquez sur la petite fleche vers le bas,

puis sélectionnez le mois de I'événement
a modifier ou supprimer.

“otre événement est inscrit dans guel mois 7

|02 2008 |

Les &vénements

A

—Poursuivte —Faormation

W IETehiTe A, Sirnplisite & la Journée Innovation sociale

Sélectionnez ensuite

I'’événement lui-méme.

Finalement cliquez sur le bouton « Modifier cet événement ».
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Vous pouvez alors /

modifier le titre et la
description de
I'événement.

Cliquez sur le bouton
« Enregistrer ces
modifications » pour
conserver vos
modifications.

Pour supprimer un

événement, cliquez sur

le bouton « Supprimer
cet évenement ».

Modifier un événement

—L'événement

Titre de I'événement

ISimpIisite & la Joumnée Innowation sociale
Description

Orgamzée par Communautique, la Journée Innovation Sociale *

reumira une deuzame d'orgamsmes d'honzons vanés qui ont
tous & coeur Iutilisation créative des nouwelles technologies

de répondre aux besomns de la population.

Le CDEACF v presentera son outll SimphSite, un systeme de
gestion de contenu crée sur mesure pour les organismes
d'alphabétization francophones. Woict une descrption de
l'atelier

Beavcoup d'organismes en alphabétisation
voudraient créer leur site, mais ne trouvent pas,
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